國立中正大學各類學籍暨成績證明文件申請表（通訊申請：不需郵寄書面正本專用）
Application Form for Transcript and Degree Certificate
僅適用於只需掃瞄文件電子檔並傳送至指定E-Mail帳戶 且 不需郵寄書面正本之申請
一、未經當事人同意請勿代為申請，如經告發，申請人須負相關法律刑責！
二、請依各說明項目詳填申請表。若同學不符所申請文件之申請條件或未將身分證正反面影本、指定申請文件所需之附件及應付費用一併寄達者，將不受理該項文件申請。.
三、教學組將於收件後次1～3個工作日內處理完成並寄出。                        			 113/11/20版
	申請日期Date:     年yy/     月mm/     日dd/	
	E-Mail：

	申請人資料
	姓名Name
	中文
Chinese
	
	學號
Student ID No.
	
	電話
Phone No.
	

	
	
	英文
English
	　　　英文姓名須與護照相同
　　　Please give your full name as shown on your passport.

	
	＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿系(所)Department/Institute  □大學部Bachelor□碩士Master □博士Ph.D.

	
	□離校生(畢業、退學)Graduate/Withdrawal  □在學(含休學生) Currently enrolled/Suspension

	
項目Item
	單價
Fee/each
(NT$)
	說明及注意事項Notes
	份數
Copies
	金額
Subtotal
(NT$)

	中文歷年成績單 
Transcript for All Semesters in Chinese
	10
	排名 (Rranking)
	
	

	
	
	不排名 (No Ranking)
	
	

	英文歷年成績單 
Transcript for All Semesters in English
	20
	一律無排名 (No class ranking)
	
	

	名次證明書 Certification of Class Ranking 
顯示系排名with the Rank in Department 
□是yes  □否no(未勾選者均顯示系排)
	10
	中英文並列，班排名一律會顯示
在校生及畢業生均可申請，一般供碩班甄試用
	
	

	英文學位證明書 
Certification of Degree in English
	20
	限已領取畢業證書之離校生申請
For Graduate Only
	
	

	英文名次證明書
Certification of Class Ranking in English
	10
	限已領取畢業證書之離校生申請，若為當學期畢業者，須所屬班級學生成績均已到齊。For Graduate Only
	
	

	學期在學證明 Certification of Enrollment
□當學期
□非當學期，　　　學年　　學期
每一份在學證明只能證明一特定學期在學
同時申請不同學期，每學期須分別計價
	10
	中英文並列，公函式文件。
申請當學期在學證明者，須同時寄來當學期註冊繳費收據正本。
申請非當學期在學證明者，指定申請學年學期須完成註冊繳費且無休退學。
	
	


請傳電子檔至指定E-Mail： 　　　　　　　           　　　　　　　（未註明則傳同學本人）
[bookmark: _Hlk182990235]每一申請案以指定寄送一E-Mail為限
若指定收件E-Mail非同學本人之E-Mail，E-Mail寄出時會副知同學。

請將申請文件書面正本交換至本校（中正大學）校內指定單位：
單位名稱：                                         
收 件 人：                    聯絡電話（校內分機）：                   

本申請及付費方式，僅適用於不需郵寄書面正本之申請，含：
只需掃瞄所申請文件電子檔並傳送至指定E-Mail帳戶且不需郵寄書面正本者（每一申請案以指定寄送一E-Mail為限）。
或
申請文件書面正本需交換至本校（中正大學）校內指定單位者。
因需郵寄書面正本的申請涉及後續郵資費用核銷問題，無法適用本申請方式。
申請及付費說明：
一、請將申請文件所需費用以轉帳方式（實體ATM、網路ATM及網路銀行轉帳圴可）支付
轉入銀行代碼為：808（玉山銀行）
轉入帳號：『97020101 + 身分証字號後8碼』共16碼
                範例：若身分證字號為A123456789則轉入帳號應輸入：9702010123456789
二、轉帳完成，請將下列檔案（掃瞄檔）傳至 netgrd@ccu.edu.tw ，
信件主旨請寫：申請成績證明文件掃瞄電子檔（已完成繳費）
1. 轉帳單據或轉帳成功證明畫面截圖
2. 填妥之申請表（如附檔，請詳填指定收件E-Mail）
3. 個人身分證正反面影本
               信件中若需註明同學申請編號或其他相關訊息，請一併於來信中提供。
三、教學組收信件後，會進行對帳，對帳無誤，即會進行後續處理。
