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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 個人資料檔案保有之依據 內含個人資料類別

1 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理

加簽、棄選及所際互

選作業
擋修加簽申請/所際互選單

教務處

教學組
國立中正大學學生選修須知

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

2 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
交換生成績登錄作業 國立中正大學交換學生學分認定申請表

教務處

教學組

中正大學學生成績作業要點

國立中正大學學則

C001_辨識個人者

C051學校紀錄

C057_學生(員)、應考人紀錄

3 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
成績登錄作業 成績記分冊及附件(含成績更正公文) 教務處

教學組

中正大學學生成績作業要點

國立中正大學學則

C001_辨識個人者

C051學校紀錄

C057_學生(員)、應考人紀錄

4 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
成績催繳 成績催缺名冊

教務處

教學組

中正大學學生成績作業要點

國立中正大學學則

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

5 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
成績預警 成績預警通知名冊(含預警輔導單) 教務處

教學組
國立中正大學學則

C001_辨識個人者

C051學校紀錄

C057_學生(員)、應考人紀錄

6 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
成績管理 成績相關報表

教務處

教學組

國立中正大學學則

國立中正大學學生成績作業要點

C001_辨識個人者

C051學校紀錄

C057_學生(員)、應考人紀錄

7 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
行政學習助理管理

1.行政學習助理簽到退表

2.行政學習助理相關表單(含計畫表等)
3.支出憑證

教務處

教學組

國立中正大學學生兼任助理權益保障處理要點

國立中正大學行政學習助理輔導準則

C001_辨識個人者

C051學校紀錄

C057_學生(員)、應考人紀錄

8 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
抵免學分申請

1.抵免申請單

2.抵免結果單

教務處

教學組

中正大學辦理學生抵免學分辦法

國立中正大學學則

C001_辨識個人者

C051學校紀錄

C057_學生(員)、應考人紀錄

9 137_資通安全與管理 保密切結作業
1.員工個人資料保密同意書

2.委外廠商保密切結書

教務處

教學組

公務員服務法

國立中正大學專案計畫工作人員工作規則

政府採購法

C001_辨識個人者

C003_政府資料中之辨識者

C101_資料主體之商業活動

10 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
修課人數不足作業 修課人數不足課程清冊

教務處

教學組
課程規劃與開授準則 C001_辨識個人者

11 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
校際選課作業

校際選課申請表(他校選本校、本校選他

校、交換生)
教務處

教學組
中正大學校際選課實施要點

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

保有個人資料檔案公開項目彙整表

(教務處教學組)
文件編號：PIMS-202-02

紀錄編號：

網站公告本校個人資料檔案內容
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12

002_人事管理(包含

甄選、離職及所屬員

工基本資訊、現職、

學經歷、考試分發、

終身學習訓練進修、

考績獎懲、銓審、薪

資待遇、差勤、福利

措施、褫奪公權、特

殊查核或其他人事措

施)

教師授課鐘點時數核

計
教師授課鐘點名冊

教務處

教學組
中正大學授課時數核計要點

C001_辨識個人者

C003_政府資料中之辨識者

C051_學校記錄

13 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
畢業資格審查

1.畢業生畢業資格審查表(含提早畢業申

請)
2.通識學分審查表

教務處

教學組

國立中正大學學則

修業規定

C001_辨識個人者

C051學校紀錄

C057_學生(員)、應考人紀錄

14 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
畢業證書領取

1.未領取之畢業證書

2.畢業生領取畢業證書簽收名冊

3.離校手續單

教務處

教學組

大學法

大學法施行細則

中正大學學則

國立中正大學學生辦理網路離校作業要點

C001_辨識個人者

C011_個人描述

C051_學校記錄

C052_資格或技術

15 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理

逕修讀博士學位及轉

系

1.學士班及碩士班逕修讀博士學位申請

表

2.轉系所申請表

教務處

教學組

國立中正大學學生逕修讀博士學位辦法

國立中正大學轉系辦法

C001_辨識個人者

C051學校紀錄

C057_學生(員)、應考人紀錄

16 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
超修及短修作業

1.超修申請單

2.短修申請單

3.短修學生名單

教務處

教學組
國立中正大學學生選課須知

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

17 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
註冊 未繳費名冊(學雜費及學分費) 教務處

教學組
國立中正大學學則 C001_辨識個人者,C051_學校記錄

18 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
新生報到

1.新生入學報到名冊及附件(含學士班新

生、研究所新生、轉學生、放棄切結

書、畢業證書影本、研究所甄試錄取新

生提前入學申請表、放棄提早入學切結

書、保留入學申請書、雙重學籍申請等)
2.三代家庭無人上大專切結書含附件

教務處

教學組

國立中正大學招生規定

高教深耕計畫

C001_辨識個人者

C003_政府資料中之辨識者

C011_個人描述

C023_家庭其他成員之細節

C051_學校記錄

C052_資格或技術

C057_學生記錄
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19 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學生陳請簽辦業務 學生陳請簽呈及附件(含報告書) 教務處

教學組
國立中正大學學則

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

20 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
新生學生證製卡 新生學生證製作資料

教務處

教學組
中正大學學生遺失學生證申請補換發作業須知

C001_辨識個人者

C011_個人描述

C051_學校記錄

21 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學生證補發作業 學生證遺失補發申請單

教務處

教學組
中正大學學生遺失學生證申請補換發作業須知

C001_辨識個人者

C011_個人描述

C051_學校記錄

22 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學位考試

1.學位考試申請表及附件

2.研究生論文考試結果通知書

教務處

教學組

中正大學研究生學位授予辦法

國立中正大學學則

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

C052_資格或技術

C057_學生(員)、應考人紀錄

23 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理

學術倫理修讀學生管

理
學術倫理教育平台修讀學生名單

教務處

教學組
學術倫理教育實施要點

C001_辨識個人者

C011_個人描述

C051_學校記錄

24 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學籍狀態異動

1.學籍異動(休、退、復學)申請表

2.年限屆滿名冊

3.修業證明申請表

教務處

教學組

大學法

大學法施行細則

中正大學學則

C001_辨識個人者

C003_政府資料中之辨識者

C011_個人描述

C021_家庭情形

C023_家庭其他成員之細節

C051_學校記錄

C111_健康記錄

25 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學歷查證 學歷查證資料

教務處

教學組
公證法

C001_辨識個人者

C003_政府資料中之辨識者

C011_個人描述

C052_資格或技術

C057_學生記錄

26 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學籍資料調閱 學籍資料申請表暨保密切結書

教務處

教學組

個人資料保護法

個人資料保護法施行細則

國立中正大學個人資料蒐集、處理、利用與安全

管理程序書

C001_辨識個人者
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27 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學籍資料變更

1.學生學籍變更申請書及附件

2.國立中正大學地址變申請表

教務處

教學組
國立中正大學學則

C001_辨識個人者

C003_政府資料中之辨識者

C011_個人描述

C051_學校記錄

28 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理

選課異常處理作業作

業
選課異常處理單

教務處

教學組
國立中正大學學生選課須知

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

29 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
錄取生及入學申請

1.學籍資料(大學入學考試)
2.大陸地區學生

3.海外聯合招生分發入學申請資料

教務處

教學組

大學法

大學法施行細則

大學入學招生考試簡章及相關規定

大陸地區人民來台就讀專科以上學校辦法

大陸地區學歷採認辦法

海外聯合招生相關規定

香港澳門學歷檢覈及採認辦法

C001_辨識個人者

C003_政府資料中之辨識者

C011_個人描述

C023_家庭其他成員之細節

C051_學校記錄

C052資格與技術

C057學生(員)、應考人紀錄

C113_種族與血統來源

30 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
雙主修、輔系

1.修習/放棄雙主修

2.輔系申請及附件

教務處

教學組

大學部學生修讀雙主修辦法

大學部學生選修輔系辦法

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

31 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
證明文件申請

1.各類學籍證明及成績證明申請表

2.中文學位證明書/更名後證書/修業證明

書補發申請表

3.英文學位證書申請表

4.委託書及附件

教務處

教學組

中正大學學則

各類學籍暨成績證明文件申請須知

C001_辨識個人者

C003_政府資料中之辨識者

C051_學校記錄

32 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學生考試假申請 學生考試假請假報告單

教務處

教學組
中正大學學生請假規則

C001_辨識個人者

C051_學校記錄

33 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
學分學程管理

1.國立中正大學學分學程及微學程證書

申請單

2.領取跨領域學程證書簽收名冊

3.跨領域學程修讀學生名單

教務處

教學組
國立中正大學跨領域學分學程設置要點

C001_辨識個人者

C011_個人描述

C051_學校記錄

34 158_學生(員)(含畢、

結業生)資料管理
微學分管理 帳號權限申請表

教務處

教學組
國立中正大學微學分學習活動實施要點

C001_辨識個人者

C011_個人描述

C051_學校記錄




